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行政機關、學校減少使用免洗餐具及包裝飲用水作業指引 

（草案） 

109.11.05 版 

壹、前言 

為改變民眾生活習慣，誘導民眾逐步養成「自備、重複、少用」的

環保新觀念，減少使用免洗餐具及包裝飲用水等一次用產品，改善資源

耗用及污染環境的問題，宜由政府機關率先實施起帶頭作用，並納入學

校將環保觀念向下扎根，後續再逐步推動至民間單位，故環保署訂定「行

政機關、學校減少使用免洗餐具及包裝飲用水作業指引」，以利相關單

位依循推動有關工作。 

貳、適用對象及範圍 

一、 相關法規 

依「資源回收再利用法」第 7 條中央主管機關及中央目的事業

主管機關，應依權責制定有關減少資源消耗，抑制廢棄物產生，及

促進資源回收再利用之政策及法令，並付諸施行。另依同法第 8 條，

地方主管機關及地方各目的事業主管機關應依前條中央機關訂定

之規定辦理外，有責任對於減少資源消耗，抑制廢棄物產生，及促

進資源回收再利用，依照政府之權責分工，就其轄區內制定相符之

政策，並付諸施行。 

二、 適用對象 

（一） 行政院所屬中央二級機關及該機關所屬之機關、學校，並以行政

院所屬中央二級機關為彙辦單位。 

（二） 直轄市及縣（市）政府、鄉（鎮、市）公所及其所屬機關、學校，

並以直轄市及縣（市）政府環境保護局為彙辦單位。 

（三） 行政院以外之其他政府單位得比照推動，以各府、院為彙辦單位。 

三、 適用範圍 
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（一） 機關、學校主辦之會議、訓練及活動。 

（二） 機關、學校辦公廳舍及校區內辦理之會議、訓練及活動。 

四、 一次用產品定義 

（一） 免洗餐具，各類材質之碗、盤、碟、便當餐盒、筷及湯匙，不含

點心盒及水果盒。 

（二） 包裝飲用水（含杯水、瓶裝水或飲料）、各類材質一次用飲料杯，

不含扁紙杯。 

參、實施方式 

一、 辦理會議及訓練 

（一） 不提供免洗餐具。 

（二） 不提供包裝飲用水及各類材質一次用飲料杯。 

二、 辦理活動 

（一） 提供可重複清洗餐具為原則，可採無償、租賃或押金借用方式提

供，另可運用餐具委外送洗服務。 

（二） 提供自備餐具優惠。 

（三） 設置飲水機或桶裝水，減少包裝飲用水。 

三、 於開會、訓練通知單及活動資訊加註響應一次用產品減量，請自備環

保杯、環保餐具等警語。 

四、 實施方式各類適用範圍如須委託辦理或訂定使用規定者，應將前述

措施納入委託辦理廠商之契約規範或納入租借場地之使用規定。 

五、 政府機關、學校如因無可配合之餐飲業者而無法執行減少使用一次

用產品相關措施，或有其他須使用一次用產品之特殊情形（如防治

傳染病噴藥人員飲食或飲水等）時，得經機關首長或其授權人員核

准。 

六、 彙辦單位應於每年4月 30日前向行政院環境保護署提報前一年本指

引之辦理情形，包括辦理會議、訓練及活動之總場次，依本指引參、
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實施方式五，核准無法執行或有特殊情形之場次及原因。 

七、 直轄市及縣（市）政府環境保護局應持續調查並協調餐飲業者外送餐

點使用可重複使用餐具，且將可配合之餐飲業者清單定期更新於環

境保護局網站。 

八、 直轄市及各縣（市）政府環境保護局遇有區域性缺水或發生傳染病

時，為確保飲食衛生安全及防止疫情擴散，得同意轄區內政府機關、

學校暫時提供免洗餐具及包裝飲用水，並於同意後報請行政院環境

保護署備查，範圍已跨及數地方主管機關管轄區域者，得逕由行政院

環境保護署同意。 

肆、 實施日期 

行政院所屬中央二級機關及該機關所屬之機關、學校，由中央二

級機關提報實施日期，直轄市及縣（市）政府、鄉（鎮、市）公所及

其所屬機關、學校，由直轄市及縣（市）政府提報實施日期，並送請

行政院環境保護署備查，提報或未提報實施日期者，皆最遲於 111 年

12 月 31 日實施。 

伍、 其他注意事項 

為利本作業指引順利推行，機關提報實施日期前，完成每週至少

1 日之試辦。 
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附表 1  行政機關、學校減少使用免洗餐具及包裝飲用水作業指引實施方

式 

適用範圍 

 

 

實施 

日期 

 

實施方式 

辦理會議及訓練 辦理活動 

行政院所屬中央二級機關及該機關所屬之機關、學校，由

中央二級機關提報實施日期，直轄市及縣（市）政府、鄉

（鎮、市）公所及其所屬機關、學校，由直轄市及縣（市）

政府提報實施日期，並送請行政院環境保護署備查，遲於

111 年 12 月 31 日實施。 

供餐方式 

‧不提供各類材質免洗餐具 ‧提供可重複清洗餐具 

‧提供自備餐具優惠 

供水方式 

‧不提供包裝飲用水及各類

材質一次用飲料杯 

‧設置飲水機或桶裝水，減

少包裝飲用水 

註：  

1. 會議包括研討會、說明會、公聽會、研商會、國際會議…等會

議。 

2. 訓練包括講習、研習、進修、培訓…等訓練。 

3. 活動包括慶典、典禮、嘉年華、園遊會、展覽、節…等 
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附表 3 建議之替代方式 

情境 替代方式 

會議及訓練 內用 請餐飲業者以環保餐盒供餐 

機關學校自備環保容器提供業者盛裝

餐飲 
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訂購外燴，請與會者自備或由主辦單

位準備容器，由與會者自行取用餐點，

用餐後再由外燴業者收回外燴使用之

餐盤（如學校營養午餐之作法）。 

 

 

提供飲水機或桶裝水 

 

外帶 

於會議或訓練通知告知與會者，僅提

供使用環保餐盒現場用餐，不提供外

帶 

提供便當以外餐點，並以非塑膠材質

包裝 

 



 7 

活動 

活動現場

食用 

活動提供餐具、飲料杯租借 

 

活動提供自備餐具優惠 

內用提供環保餐具 

 

設置飲水機 

 

餐點帶離

活動現場 

活動提供自備餐具優惠 

提供塑膠以外材質之免洗餐具 
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附件一 問答集範例 

Q1：行政院所屬中央二級機關定義？ 

A1：包含內政部、外交部、國防部、財政部、教育部、法務部、

經濟部、交通部、勞動部、行政院農業委員會、衛生福利

部、文化部、科技部、國家發展委員會、大陸委員會、金融

監督管理委員會、海洋委員會、僑務委員會、國軍退除役官

兵輔導委員會、原住民族委員會、客家委員會、行政院公共

工程委員會、行政院主計總處、行政院人事行政處、中央銀

行、國立故宮博物院、行政院原子能委員會、中央選舉委員

會、公平交易委員會、國家通訊傳播委員會、促進轉型正義

委員會等單位。 

 

Q2：行政院所屬中央二級機關所屬機關、學校定義？ 

A2：包括但不限於國立博物館（如國立傳統藝術中心、國立國父

紀念館、國立海洋生物博物館）、市立運動中心、行政院所

屬中央二級機關設立之森林遊樂區（如國軍退除役官兵輔導

委員會設之武陵農場、行政院農委會林務局設之合歡山國家

森林遊樂區）、交通部民用航空局臺北國際航空站、中央警

察大學等，參依各機關組織條例。 
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附件二 提報實施日期公文（參考例） 

  

 
  

 

政院農業委員會  函 

地    址： 
承 辦 人： 
電    話： 
傳    真： 
電子信箱：  

 

 

受文者：行政院環境保護署 
 

發文日期：中華民國○年○月○日 

發文字號：農科字第○號 

速    別： 

密等及解密條件或保密期限：普通 

附    件：無 

 

主旨：提報本會及本會所屬機關減少使用免洗餐具及包裝飲用水作業

實施日期，請備查。 

  

說明： 

一、依行政院環境保護署「行政機關、學校減少使用免洗餐具及

包裝飲用水作業指引」辦理。 

二、 本會已於 O 年 O 月 O 日至 O 年 O 月 O 日依前開指引進行

試辦，故提報本會及本會所屬機關實施日期如附。 

 

 

 

正本：行政院環境保護署 

副本：  

 

檔    號： 

保存期限： 保存年限： 
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附件 本會所屬機關實施日期（參考例） 

所屬單位 實施日期 備註 

農糧署 110 年 8月 31 日  

漁業署 
110 年 12 月 31 日 

 

動植物防疫檢疫局 
110 年 12 月 31 日 

 

農業金融局 
110 年 12 月 31 日 

 

林務局 

110 年 12 月 31 日 

除新竹林區管理處於 110 年

8月 31 日實施外，其餘管理

處於 110 年 12 月 31 日實施 

水土保持局 
110 年 12 月 31 日 

 

農田水利署 
110 年 12 月 31 日 

 

農業試驗所 
110 年 12 月 31 日 

 

林業試驗所 
110 年 12 月 31 日 

 

水產試驗所 
110 年 12 月 31 日 

 

畜產試驗所 
110 年 12 月 31 日 

 

家畜衛生試驗所 
110 年 12 月 31 日 

 

農業藥物毒物試驗所 
110 年 12 月 31 日 

 

特有生物研究保育中

心 
110 年 12 月 31 日 

 

農業改良場 
110 年 12 月 31 日 

 

茶業改良場 
110 年 12 月 31 日 

 

種苗改良繁殖場 
110 年 12 月 31 日 

 

 


